TEKOALYN ALKEET - KOULUTUS

Hyvien kehotteiden
tekeminen

Ndin saat tekodlyltd parempia vastauksia



TANAAN

Koulutuksen sisalto

I 1 Perusteet Mika kehote on ja miksi silla on valia

I 2 R-T-K-M-kaava Rooli, tehtava, konteksti ja muoto

I 3 Tekniikat Esimerkit, vaiheet, rajaukset ja jatkokysymykset
I 4 Kaytannossa Vertailuja, arjen kayttoa ja turvallisuus

I 5 Harjoitukset Kokeillaan itse
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Mika kehote on?

Englanniksi: prompt.
Se voi olla kysymys, pyynto tai ohje.

Kehote on Viesti, Kehote ohjaa, millaisen vastauksen saat.

jonka Kirjoitat

tekoalylle.
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MIKSI SILLA ON VALIA

Sama aihe, eri tulos

X Heikko v Vahva

“Ehdota kolme kasvisruokaa, jotka
valmistuvat alle 30 minuutissa. Listaa
ainekset.”

“Kerro ruoasta.”

Ei tavoitetta

Vastaus on yleinen ja pitka
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PERUSKAAVA

Nelja pilaria

Rooli Tehtava Konteksti Muoto

Kenena tekoaly Mita tehdaan? Kenelle ja miksi? Millainen vastaus?
vastaa? "Toimi ”Kirjoita ”Lukijana koko ”3 kappaletta,
kokeneena tiedoteluonnos.” henkilosto.” kannustava savy.”

viestijana.”
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R - ROOLI

Rooli muuttaa savyn

Sama kysymys: ”Selita, mita inflaatio tarkoittaa.”

Toimi taloustieteen professorina. Tarkka, kasitteellinen, ammattisanastoa.
Toimi ala-asteen opettajana. Yksinkertainen, arkiset esimerkit.
Toimi talousjournalistina. Tiivis, ajankohtainen, kiinnostava.
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T - TEHTAVA

Aloita selkealla verbilla

Q Kirjoita ° Tiivisti

Viesti, teksti, kutsu Pitka teksti lyhyeksi

° Vertaa ° Listaa

Kaksi vaihtoehtoa Ideat, vaiheet, vinkit
rinnakkain

Hyvien kehotteiden tekeminen

° Seliti

Vaikea asia helposti

Q Muokkaa

Paranna omaa tekstiasi
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K - KONTEKSTI

Kerro taustat

Kuka lukee?
Mihin tarvitaan?
Mita jo tiedetaan?

Mika on tavoite?

Hyvien kehotteiden tekeminen

”Lukijat ovat elakelaisia, jotka eivat kayta somea.”

"Teksti tulee taloyhtion ilmoitustaululle.”

"Asukkaat tietavat remontista, mutta eivat aikataulua.”

"Haluan, etta mahdollisimman moni tulee kokoukseen.”
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M - MUOTO

Kerro, millaisen vastauksen haluat

Pituus Rakenne Kieli
"Enintaan 100 ”Luettelo, jossa ”Rento ja ”Selkokielella,
sanaa.’ valiotsikot.” ystavallinen.” suomeksi.”
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KAAVA YHDESSA

Valmis kehote

“Toimi taloyhtion hallituksen puheenjohtajana.”
Tehtava ”Kirjoita kutsu yhtiékokoukseen.”

“Lukijat ovat idkkditd. Kokous on 12.11. klo 18 kerhohuoneessa.”

“Enintddn 80 sanaa, ldmmin sévy, tarkeimmadat tiedot lihavoituna.”
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Nayta mallia

Liita kehotteeseen malli toivotusta tyylista.
”Kirjoita samanlainen kuin tama: ...”

Yksi esimerkki Tekoaly matkii pituutta, savya ja rakennetta.

kertoo enemman

kuin monta selitysta.
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Rajaa, mita et halua

Rajaukset poistavat turhan tekstin ja
ohjaavat vastausta.

Enintaan 150 sanaa

Kerro seka mita haluat, etta mita et halua. Kayta luettelomerkkeia

Valta ammattisanastoa

Al3 kdytd emojeja

Lopeta kysymykseen
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JATKOJALOSTUS

Keskustele, ala vain kysy

Arvioil Tarkenna Viimeistele

Anna ensimmainen Mika toimi, mika ei? Pyyda muutosta. Muokkaa itse lopuksi.
kehote.

Ensimmdinen vastaus on luonnos — ei lopputulos.
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VERTAILU

Sahkoposti

X Heikko v Vahva

”Toimi asiakaspalvelupddillikkénad. Kirjoita

o . . ystavdllinen, pahoitteleva viesti asiakkaalle,
viivastyksestd. jonka tilaus viivastyy 2 pdivdd. Tarjoa 15 %:n
alennuskoodi. Enintédn 120 sanaa.”

“Kirjoita sdhkoposti asiakkaalle

Ei roolia, ei savya

Ei tietoa pituudesta
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ARIJESSA

Mihin kehotteita voi kayttaa?

Viestit e Suunnittelu ’ Oppiminen
Kutsut, kiitokset, Matkat, juhlat, ateriat Vaikeat asiat selkeasti
sahkopostit

° Kirjoittaminen ° Tiivistiaminen ° Ideointi

Oman tekstin Pitkat tekstit lyhyeksi Lahjat, nimet, teemat
parantaminen
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VARO NAITA

Yleisimmat sudenkuopat

Epaselvyys

"Kerro
markkinoinnista” ei
kerro mitaan.

Hyvien kehotteiden tekeminen

Liikaa
kerralla

Pilko iso tehtava

pienempiin osiin.

Puuttuva
tausta

Tekoaly ei tieda
tilannettasi.

Sokea
luottamus

Tarkista faktat aina.
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TURVALLISUUS

Mita ei kannata kirjoittaa?

I Henkilotunnukset ja salasanat Ala koskaan kirjoita niitd kehotteeseen.

I Toisten henkilotiedot Poista nimet ja yhteystiedot ennen liittdmista.
I Luottamukselliset tyoasiat Noudata tyopaikan ohjeita.

I Terveys- ja raha-asiat Tarkista tieto aina asiantuntijalta.
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("3 10 min
Rakenna oma kehote

1. Valitse arjen tilanne: synttarikutsu tai viesti tyokaverille.

2. Kirjoita ensin yhden lauseen kehote ja katso vastaus.
3. Lisaa rooli, tehtava, konteksti ja muoto.

4. \ertaa vastauksia. Mika muuttui?




Muistilista

’ Kerro rooli ’ Kuvaa tehtava tarkasti
’ Anna konteksti ’ Maarita muoto ja pituus
‘ Tarkenna jatkokysymyksilla ‘

Kokeile rohkeasti — jokainen kehote opettaa jotain.

Tarkista faktat aina
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